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1. 1' } 1:тс..'тоя::1гтй шо|)я/1о]{ ус1'аг{ав][ивае1] 11рави.]1а вь1дачи сшравок об

обунегтии !{лР1 11ер!.]о,1е 0бу'-|сн,4я в образовательной органи3а17ути|,{"а основа1*1ии

и с учетом части 12 сз'атьи 60 фелерального закона Российской Федерации от

29 ;цстсабр х 2012 г. ]х1 273-Фз ''Фб образова}тии в Российской Федерации'''

1'2' Фо1эпта с{1равки об обучении и]!и |1ериоде обунения в

о6ра:зс:ва].0'1ь[]ой1 ор|'а]{}.1за!1}.1},{ и 11рави'т1а ее 3аг1о]1}{ег1ия устанавлива}отся

0 б р а з о !] ат'е;; ь, :то й о р г'а} г] и з а !! 1'1 е 1] с а м о стоя 1]ел ьн о'

1.3. [гтравка об обунетгитт или периоде обуие1{ия в образотзате.гтьной

()р|'а!]}{з'}!!1,{!.1 (,'1:т.:тсс - ():-тратзка) вь]/{ао1'ся лицам, }{е г!ро1шед1шим итоговои

а.г.].ес1.а11|,1и и'!|и !10лу!1ив1|-т'и\4 !{а и'гот'огзо!т аттес1'ации г1еудовлетворительнь1е

})езу.||ь.га.гь|, а так}ке ''1ицам, ос]]оивш{им !{асть образоват'е'ттьной шрощаммь1 и

(ит':'ти) отчис"1]0}{}1ь1\п из 0рга1|иза1дии, осуш[ес']]в.гтятотцей образотзательну}о

. \ся гс.-} 1]}!()с'| ],'

1.4. [т:равка вь1дае1'ся 1-[а ос}{о1]ании пист)мег{1{ого 3аявления лица'

с:бу.т3,,',,.,.'', в .образс:вате;;ьттот]т организации, или родителей (законньтх

1!редс.га1]{41.слей) и вь1,1ае'гся ]1и{.{у' обунавштемуся в образовательной

0р!'31|}4за1!|.1|!, !{]1|! 1]().\}1! с'.гтяцц (з|]к01'11'{ь1ш4 1'1редстави1'елям).

1'5. (-'пратзка ;11Ф'1!Б1]& б},!'1'1, вь|даг{а .]1и1{ам, указа!{нь1м в пункте 1.4

обу

1!ас.го']!|1е|'о 11оря;.тка, 1] 1'е'']с'1-1ие 3 (т'рех) ра6отих д|1ей, следуго{"цих за днем

г| о,||:1чи 3ая{ в, [е }'] 14я.

1.б' /[у6'л:ика'г сг]равк14 ББ{]{&ет91 взамен утрачен1-|ой сшравки' !убликат
ъ

в пунк"ге[л:равкта /1о]1)1(с}'1 6ь;т;, вь1]|а}] "'1и]}а1\{, указан}1ь1м |.4 настоящего



Порядка, в течение 10 (десяти) рабочих дней, следующих за днем подачи 

заявления о выдаче утраченной справки. 

1.7. Плата за выдачу Справки или Дубликата справки не взимается. 

2.Заполнение бланка справки об обучении или периоде обучения 

2.1. Справка заполняется с помощью технических средств 

(компьютера, принтера), на русском языке, запись производится в 

соответствии с разработанными образовательной организацией образцами 

заполнения. Заполнение бланков документов рукописным способом не 

допускается. 

2.2. При заполнении бланка документа: 

в центре верхней части бланка Справки вписывается официальное 

название образовательной организации в именительном падеже, в 

соответствии с уставом данной образовательной организации. 

Ниже, с левой стороны ставится регистрационный номер по книге 

регистрации документов, указываются наименование города (населенного 

пункта), в котором находится образовательная организация, и дата выдачи 

документа в формате хх.хх.хххх. 

Ниже, посередине вписываются фамилия, имя и отчество лица, 

обучавшегося в образовательной организации, данные пишутся полностью в 

именительном падеже в соответствии с записью в паспорте или свидетельстве 

о рождении. 

На оборотную сторону справки вносятся данные, которые  заполняются 

по усмотрению образовательной организации (сроки обучения, наименование 

образовательной программы, наименования предметов, оценки и т.д.). При 

этом, предметы, сданные обучающимся на оценку «неудовлетворительно» или 

предметы по которым обучающийся не был аттестован при промежуточной 

аттестации, в Справку не вносятся. 

После записей всех изученных предметов указывается номер и дата 

приказа об отчислении в следующей редакции «Приказ об отчислении от 

…..№ …..». Причина отчисления не указывается. 



В нижней части бланк документа подписывается руководителем 

образовательной организации, иными лицами на усмотрение образовательной 

организации. На месте, отведенном для печати - "М.П.", ставится печать. 

2.3. Регистрационный номер дубликатов Справок и дата их выдачи 

указываются по книгам регистрации выдаваемых дубликатов. 

2.4. В дубликаты справок вносятся записи в соответствии с данными, 

хранящимися в личном деле учащегося, утратившего справку. 

2.5. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться 

требованиями настоящего Порядка, регламентирующими порядок заполнения 

оригиналов справок. 

3. Регистрация выданных справок 

3.1 Для регистрации выдаваемых Справок в образовательной 

организации ведутся специальные книги (книги регистрации), в которые 

заносятся следующие данные:  

а) порядковый регистрационный номер;  

б) фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку;  

в) дата выдачи Справки;  

г) наименование образовательной  программы;  

д) номер приказа об отчислении;  

е) подпись руководителя, иных лиц образовательной организации, 

выдающей Справку;  

ж) подпись лица, получившего Справку.  

3.2. Книги регистрации выданных Справок прошнуровываются, 

пронумеровываются, скрепляются печатью образовательной организации и 

хранятся как документы строгой отчетности.  

3.3. Копии выданных Справок в одном экземпляре подлежат хранению 

в установленном порядке в архиве образовательной организации в личном 

деле учащегося. 
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