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1. Фбщие поло)кения

1.1. Администратор информационньтх систем персоны1ьнь1х даннь1х

(и€пАн) (далее - Администратор) назнанается шриказом директора Р1Б9!Ф

<(овровская !\4111 ш91), на ооновани|4 |{оложение о разграничении прав

доступа к обрабать1ваемь1м персональнь1м даннь1м.

1 .2' Админи стр атор п одчин яет ся дир ектору организации.

1.3. Администратор в своей работе руководствуется наотоящей инструкцией,

руководящими и нормативнь1ми документами РФ и регламентиру[ощими

документами }и1Б![Ф <1{овровская дм1ш .]\ъ 1 ).

1.4. Администратор отвечает за обеспечение устойчивой работоспособнооти
элементов 14€[{!н и средств защить1 при обработке персональнь1х даннь1х.

2' /{олх<ностнь1е обязанности

Администратор обязан:

2.1. 3нать и вь1полнять требования действутощих нормативнь1х и

руководящих документов, а так)ке внутренних инструкций, руководотва по

3ащите информации и распоря}1(ений, регламентиру!ощих порядок деиствии

по защите информации'
2.2. Фбеспечивать установку, настройку и своевременное обновление

элементов 14€|{!н: 1

- шрограммного обеспечения автоматизированньтх рабоних меот (АР1!1) и

серверов (операционнь1е системь1' прикладное и специальное программное

обеспечение (|{Ф));

- ашпаратнь1х средств;

- аппаратнь1х и программньтх средств защить1.

2.з ' Фбеспечивать работоспособность элементов 1,1€|{Ан и локальной

вь1числительной сети.

2.4. Фсушествлять контроль за порядком учета' создания' хранения и

использования резервнь1х и архивнь1х копий массивов даннь1х, ма1шиннь1х

(вьтходньтх) локументов.

"4'.; 
-'. : :

€,', ] 1

.',с: '.' (-' 
-,]

:?']1Ф 1'] ]'.. ';:.:
;!:';'.:1. ,,:
:11 ;; !' ., ;

{:,1 1,. - :
!: '.:: ': '1 !!.
!:!! ! | .. '. ;.

',{',, ..1-., 
.

'+'....''
!,{::!1! ;:, .

'1*:' | '.?.:1'1'' :::;;,

<<16 >



2.5. Фбеспечивать функционирование и поддер}(иватъ работосшособность

средств защить1.

2.6.в случае отказа работоспособности технических средотв и прощаммного

обеспечения элементов А([!!н, в том числе средств 3ащить1 информации,

принимать мерь1 по их своевременному восстановлени1о у| вь1явлени}о

причин' привед1ших к отказу работоспособности'
2'7 '|[роводить периодический контроль принять1х мер по 3ащите' в г1ределах

возло}кеннь1х на него функший

2'8. [ранить, осуществлять прием и вь1дачу персональнь1х паролеи

пол{зователей, осуществлять контроль за правильностьго использоват|ия

персона-т1ьного пароля Фператором Р1€|{{н'

2.9' Фбеспечивать постоянньтй контроль за вь1полнением г1ользователями

установленного' комплекоа мероприятий по обесшеченито безопасности

информации.
2'||0. ||4нформировать ответственного за обеспечение защить1 персональнь1х

даннь1х о фактах нару1пения установленного порядка работ и г1опь1тках

несанкционированного доступа к информационнь1м ресурсам Р1€|{{н'

2.|1, [ребовать прекращения обработки информацу\и, как 
1целом' 

так и для

отдельнь1х пользователей' в случае вь1явления нару1шений установленного

шорядка работ или нару1пения функционирования Р1€|{/{н или средств

защить1.

2'12' Фбеспечивать строгое вь1полнение требований по обеспеченито

безопасности информации при организации обслухсивания технических

средств и отправке их в ремонт. ]ехническое обслу>кива11ие и ремонт средотв

вь|числительной техники' предназначеннь1х дл1я обработки персона1ьнь1х

даннь1х,проводятсяорганизациями'име!ощимисоответству}ощиелицензии.
|1ри проведении технического обслуживан'1я и ремонта заг1рещается

передавать ремонтнь1м органи3ациям узль1 и блоки с элементами накопления 
.

и хранения информации' Бьттшедтпие из строя элементь1 и блоки средств

вь1числительной техники заменя}отся на элементь1 и блоки, шро1шед1пие

специальнь1е исследования и специальну}о проверку'

2'1з. |1рисутствовать при вь1полнении технического обслу>кива:-.7ия элементов

й€|{!н, сторонними физическими л}одьми и органи3ациями.

2'14'|[ринимать мерь1 по реагировани1о' в случае возникновения вне1птатнь1х

ситуаций и аварийнь1х ситу аций, с цель!о ликвидацииих г{ооледствий'

3. |{рава и ответственность администратора А([\!н
3.1. Админисщатор исшдн имеет право в отведенное ему время ре1шать

поставленнь1е задачи в соответствии с полномочиями доотупа к ресурсам

}}4€|{[н, в том числе производить установку и настройку элементов А(||!,н,



контролировать и поддерживать работоспособность Р1€|{н ивь]полнятьпрочие действия в рамках должностнь1х обязанностей.з'2' Администраторь1 А(|[н' виновнь|е в несоблто дении Ёастоящейинструкции расценива}отся как нарутшит6ли Федерального закона РФ27'07'2006 г' ш 152-Фз "Ф персональньтх даннь1х,, и несут гражданс(}0,уголовну}о' ацминисчативЁ}0, дисцит[линарну}о и ину}о пРедусмощенну}озаконодательством Российской Федераци, 
'{"й.'венность.
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